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Handleiding voor het importeren van bankmutaties

Deze handleiding beschrijft het (via internet) importeren van uw bankmutaties in
FicsBook. Dankzij deze functionaliteit heeft u altijd een 100% match tussen uw saldo

op de (zakelijke) bankrekening en uw saldo in de (FicsBook) boekhouding.

Achtereenvolgens in deze handleiding:
1. Correct instellen van FicsBook voor het importeren van uw bankmutaties
Het importeren van uw bankmutaties in FicsBook
Voorbeeld! Downloaden bankmutaties Rabobank
Voorbeeld! Downloaden bankmutaties ABN-AMRO

Voorbeeld! Downloaden bankmutaties ING

R

Voorbeeld! Downloaden bankmutaties Triodos Bank

1. Correct instellen van FicsBook voor het importeren van bankmutaties

Log in bij FicsBook.
Ga naar het tabblad

Bank K||k Op kosten Intern overboeken

InSte"Ingen bank. Bank Btw Balan Winst/Verlies
I &

U ziet (waarschijnlijk) dat 1

importeren uit staat. Klik

op de betreffende
bankrekening.

Dashboard Mutaties Bank Btw Balans

Klik op het hokje achter
Importeren zodat er een
vinkje verschijnt. Kies
vervolgens Opslaan.

zzzzzzzzzz

zzzzzzzzzz

mmmmmm

x.— Bankrekening aanpassen

Ziet u geen optie tot Naam/aias
importeren dan heeft u —e . [Emen)

waarschijnlijk FicsBook Importeren ©

Starter. Wilt u toch \ ==
importeren, upgrade uw

abonnement dan bij het
tabblad Dashboard.

FicsBook is nu gereed om uw bankmutaties van de betreffende bankrekening te
importeren.
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LET OP! U kunt op deze bankrekening nu geen handmatige mutaties meer

uitvoeren in FicsBook. Daarmee zou immers de consistentie tussen uw
daadwerkelijk banksaldo en uw banksaldo volgens FicsBook verloren
gaan.

2. Het importeren van uw bankmutaties in FicsBook

Log in bij FicsBook. Ga naar het tabblad Bank. Klik op de
rekening waarvan u de mutaties wilt importeren.

Bankmutaties importeren

Kies via Bladeren het

Uw bankmutaties kunt u importeren in FicsBook. Dit doet u door naar de website van uw bank te gaan en in te log

(MT940)bestand dat u
eerder hebt gedownload
van uw bank naar uw
computer.

Kies vervolgens

vervolgens een zogenaamd MT940-bestand. Klik op 'bladeren’ en selecteer het gedownloade MT940-bestand. Tot
‘importeren’. Uw geimporteerde bankmutaties kunt u nu boeken in FicsBook middels het dropdown menu. Een ov

bankmutatie-imports vindt u door te klikken op 'Voorgaande imports'

1. Controleer voordat u het MT940-bestand importeert of dit uw correcte bankrekening is.

2. Bij een nieuwe bankmutatie-import negeert Ficsbook h reeds bankmutati;
Bestand: Bladeren... ) {_Importeer

Voorgaande imports / \

Importeer.

L5d|

Bank Btw Balans Winst/Ve

U krijgt een melding dat
de import geslaagd is.

Inkomsten opbrengsten kosten

Dashboard Mutaties
ABN Amro testrekening JIll Rabobank testrekening [l ABN CBO rekening [T Instellingen bank

Alle 6 transacties zijn succesvol geimporteerd.

'\

Uw bankmutaties kunt u importeren in FicsBook. Dit doet u door naar de website van uw bank te gaan en in te loggen. Download

In het rekeningoverzicht
verschijnen de
geimporteerde mutaties met
een status Te boeken.

Bankmutaties importeren

vervolgens een zogenaamd MT940-bestand. Kiik op 'bladeren’ en selecteer het gedownloade MT940-bestand. Tot slot ikt u op
importeren’. Uw geimporteerde bankmutaties kunt u nu boeken in FicsBook middels het dropdown menu. Een overzicht van de

bankmutatie-imports vindt u door te klikken op 'Voorgaande imports'

Datum Wat In Uit Saldo na Status Actie
aanpassing

Zoek... Zoek... Zoek... Zoek... |
1910-2011  HARDEMAN BLOEMEN LUNTERE - NR:5DSQ01 €1195 €9.548,74 Te boeken

19.10.11/10.53 HARDEMAN BLOEMEN

Boeken als..
LUNTERE,PAS820 Boeken uitgebreid..
Y

Per mutatie kunt u de resterende gegevens in FicsBook verwerken, door
per regel te klikken op de Actie-kolom.
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3. Voorbeeld! Downloaden bankmutaties Rabobank

Log in bij Rabobank met de
Random Reader. Klik bij het
tabblad Betalen & Sparen
op Download.

Kies voor het dataformaat
MT940 en klik vervolgens op
Ga verder

Selecteer de gewenste
periode voor de
bankmutaties die u wilt
importeren en klik op
Aanmaken.

> Betalen & Sparen
>Rekeningoverzicht

> Per bankgiro

> Per acceptgiro

> Eigen rekening

> Geagendeerd

>In behandeling

> Adresboek
>Mededelingen
>Download

>Rekening- & ns
>Rekeningafschri

> Verzenden opdrachten

>Rabo NotaBox
>Betalen IBAN en Buitenland
>Geld Bestellen

> Incasso

>Rabo Alerts

>Rabo Mobielbankieren

> MiniTix®

Rabobank

Betalen & Sparen

Rekening Rekeningtype Ten name van Saldo
7 Eamca, € .
- e

Rabo ondernemerspakket
Rabo bedrijfstelerek.

| privacy statement » | disclaimer » |

Download

Rabobank (= ERI / MUT.ASC)

Vaste lengte (ASCII)

(¢}
(0] Kommagescheiden
(¢}
(C]

MT940

Uitleg
Rabo Inter

-

diverse formaten te exportert

Meer informatie over bestandsfori

>Betalen & Sparen

> Rekeningoverzicht

> Per bankgiro

> Per acceptgiro

> Eigen rekening

> Geagendeerd

> In behandeling

> Adresboek
>Mededelingen

> Download

> Rekening- & pasgegevens
> Rekeningafschriften

> Verzenden opdrachten

>Rabo NotaBox
> Betalen IBAN en Buitenland
> Geld Bestellen

> Incasso

>Rabo Alerts

>Rabo Mobielbankieren

> MiniTix®

u de ijkheid om transacties (bij- en afschrijvingen) in
it bestand slaat u op zodat u dit verder kunt bewerken.

| privacy statement » | disclaimer » |

Download

Het waarin u de ies wilt

MT940

Bepaal welke periode u wilt downloaden

@Alle transacties van al uw rekeningen vanaf 21 juni 2011

O ies van de
van boekdatum [ (dd-mm-jiij) ekdatum
De laatst afgesloten boekdatum is 01-07-2011.

De saldo-informatie die gedownload wordt, bestaat uit:

| Boeksaldo
Valutair saldo

TR annuleren |

LET OP! Begin pas vanaf de actuele datum met importeren (of zorg dat u eerdere —
dezelfde — boekingen die u handmatig heeft ingevoerd uit FicsBook heeft

verwijderd).

Pagina 3 van 6



ficsusnl

daar wordt élke zzp'er gelukkig van F ABN-AMRO

4. Voorbeeld! Downloaden bankmutaties ABN-AMRO

Internet Bankieren o —

Log in bij ABN-AMRO met uw
e.dentifier. Klik daarna links op
downloaden en vervolgens op
bij- en afschrijvingen

Uw Preferred Banker Snelkoppelingen

Dhr. RJ. Vieeskens

Tel: 033-4649305

Mutaties downloaden

Selecteer de gewenste e
periode voor de g ||

ba n km Utatles d |e u W| It ’ ;fé}:.:‘“ eé:::::::l::::agen (houd bij meerdere rekeningen de ‘Ctrl of 'Smakoets ingedrukt)
importeren en kies voor

MT940. Klik op OK. i S

+ bankmail Oven [0s |06 | 2011 | wm o5 | [o7 | 2011

mijn Preferred Banker In welk

C o
betaalalerts L
saldo alerts oK

opdrachten verzenden

.00 MT940110705095851.STA openen n?

1 U hebt gek om het vol de b dte
' MT940110705095851.STA ‘c
Kies voor Bestand Dit is een: Text File |

. van: https://www.abnamro.nl
opslaan en klik op OK. e
en  Wat moet Firefox met dit b d doen?
@) Openen met

*) Bestand opslaan

] Dit vanaf nu automatisch doen voor dit type bestanden

ike

Laat de naam en de

extensie zoals deze worden Bewaar als: | MT940110705095851.5TA 1
aangegeven. Kies waar u e —. )

le
het beStand Wllt OpS|aan en n Opslaan als: | Alle bestanden 4 Bt
klik op Bewaar. i

i (Annuleer ) (Bewaar )

5!

LET OP! Begin pas vanaf de actuele datum met importeren (of zorg dat u eerdere —
dezelfde — boekingen die u handmatig heeft ingevoerd uit FicsBook heeft
verwijderd).
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ING BANK

5. Voorbeeld! Downloaden bankmutaties ING

Log op de gebruikelijke

ING

Welkom meneer
Uw laatste bezoek was op w

-»:

manier in bij Internet o — -
i ‘Ijekanlngo:erzllﬁ:( N
bankieren van de ING bank. sy lcSnoonenen » A nbis T
Zodra u op de startpagina T —— Retaning
bent binnengekomen klikt u i —
links op ‘Af- en Bk GanaacG seesuen w52
bijschrijvingen’. N mdeatncten B
14-03-2011
S ’Acth:;liul i 0 over kredeten (qratis To-0s-2011
e opdracht

Rechts bovenaan bij de af-
en bijschrijvingen klikt u op
‘Downloaden’.

—
Zosken Downlosden Afdrukken
[Vorige i |

Code Bedrag (€)
ic Al 149,96 §Y
ic Af 1488 Y
[voriged |

Selecteer nu bij formaat
‘MT940’ en vul daarna de

Home . Downloaden rekeningoverzicht
periode in waarvoor u de SR e
mutaties wilt downloaden en = =

klik daarna op ‘Downloaden’. o e

- Verpicht veid.
:

LET OP! Begin pas vanaf de actuele datum met importeren (of zorg dat u eerdere —

dezelfde — boekingen die u handmatig heeft ingevoerd uit FicsBook heeft
verwijderd).
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Triodos @ Bank

6. Voorbeeld! Downloaden bankmutaties Triodos Bank

Log op de gebruikelijke
manier in bij Internet
bankieren van de Triodos
Bank. Zodra u op de
startpagina bent
binnengekomen klikt u
links op ‘Overzichten’ en
daarna op ‘Downloaden’.

Selecteer de periode
waarvoor u de transacties
wilt downloaden, selecteer
‘MT940’ bij bestandsindeling
en klik op ‘Ophalen’.

Contact & service | A AA

Triodos @ Bank

4} Internet Ban
Welkom, menee
Particulieren | Zakelijk | Private Banking | Institutionele beleggers | Over Triodos Bank Uw laatste bezoek
Internet Bankieren Home Internet Bankieren
Home 4 Berichten
Overzichten >
LA Actuele saldi
Lopende opdrachten
Terugboeken incasso Rekeningnummer  Op naam van Omschrijving
Geblokkeerde incasso's 1B Zaken
Afschrifien
Dertodiek, Spaarrokeningen
Oversichi Uploads Rekeningnummer  Op naam van Omschrijving
Triodos @ Bank Contact& service | A A A >
) Internet Bankieren Uttoggen

‘Welkom, meneer

Particulieren | Zakeljk | Private Banking | Institutionele beleggers | Over Triodos Bank U laatste bezoek was op 04-05-2011

Download

e ST T °

Intemet Bankieren
Home. >

Overzichten

Bij /AT
Lopende oparachten
Geweigerde opdrachten
Terugboeken incasso

Boskdatum vanat | 01-05-2011 =)
Geblokieerds incassos un =
Aschriten

Periodiek Bestandsindeling| | MT940 3 ©

Overzicht Uploads
Betalen >

LET OP! Begin pas vanaf de actuele datum met importeren (of zorg dat u eerdere —
dezelfde — boekingen die u handmatig heeft ingevoerd uit FicsBook heeft

verwijderd).
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